
Tutoriel
Automatisation des saisies sur Galaxie

Le but de ce tutoriel est d’expliquer comment automatiser la saisie des informations comme
la désignation des rapporteur·ses, les avis et les appréciations qualitatives sur le site Galaxie du
Ministère de l’Enseignement Supérieur, de la Recherche et de l’Innovation.
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On propose ici d’utiliser l’extension UI.Vision des navigateurs Chrome et Firefox : les trois
peuvent être installés gratuitement sur n’importe quel système d’exploitation (Windows, Mac,
Linux). Dans ce tutoriel, nous ne détaillons l’utilisation de UI.Vision que sur le navigateur Chrome
pour automatiser les saisies sur le site Galaxie. Dans un premier temps, nous traitons les saisies
de la session «prime individuelle» (RIPEC C3) : rapporteurs-rapporteuses et avis. En fonction de
l’arrivée ou non du futur site Odyssée et des fonctionnalités qu’il proposera, nous intégrerons les
saisies automatiques pour les autres sessions du CNU. Toutes les parties de texte colorées sont
des liens hypertextes sur lesquels on peut cliquer.

https://ui.vision
https://www.google.com/intl/fr/chrome/gsem/download/?brand=DHFH&ds_kid=43700075934932904&gad_source=1&gclid=Cj0KCQjwu8uyBhC6ARIsAKwBGpQ18koxDdjw4JbKlUCumts9GkRx6TTDJXZgoTo5bhcZUTpGIXv429saAlKWEALw_wcB&gclsrc=aw.ds
https://www.mozilla.org/fr/firefox/new/?utm_medium=paidsearch&utm_source=google-rsa&utm_campaign=fxeu&utm_content=A144_A203_302579&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwyJqzBhBaEiwAWDRJVJ5u1Exx7KSPl8y_ShECKlev71Srya6jvtKe3T2iWAaJ_EO6EioU3BoCjUEQAvD_BwE
https://ui.vision
https://www.google.com/intl/fr/chrome/gsem/download/?brand=DHFH&ds_kid=43700075934932904&gad_source=1&gclid=Cj0KCQjwu8uyBhC6ARIsAKwBGpQ18koxDdjw4JbKlUCumts9GkRx6TTDJXZgoTo5bhcZUTpGIXv429saAlKWEALw_wcB&gclsrc=aw.ds


1. INSTALLATION DE L’EXTENSION UI.VISION DE CHROME

Dans cette section, on explique comment installer l’extension UI.Vision de Chrome.
(1) Pour commencer, installer Chrome à partir du lien suivant :

https://www.google.com/intl/fr/chrome/

(2) Lancer Chrome et installer l’extension UI.Vision en y copiant le lien suivant :
https://ui.vision

Cliquer successivement sur les liens pointés par les flèches rouges :
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(3) Lancer maintenant l’extension UI.Vision en cliquant successivement sur «Extensions» et
«UI.Vision RPA» (flèches rouges) :
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La fenêtre de UI.Vision s’ouvre à gauche de la fenêtre de Chrome ; cette extension est
prête à être utilisée.
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2. DÉSIGNATION DES RAPPORTEUR·EUSES POUR LA PRIME INDIVIDUELLE (RIPEC C3)

Dans cette section, on explique comment utiliser l’extension UI.Vision de Chrome pour saisir
les désignations de rapporteurs et rapporteuses pour l’évaluation de la prime individuelle (RIPEC
C3).

(1) Pour commencer, télécharger le fichier tableur (Excel) de synthèse des dossiers. Pour cela,
suivre les liens pointés par les flèches rouges :
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(Ces fichiers s’ouvrent bien sur Excel, Openoffice et Libreoffice mais pas sur Numbers et
d’autres logiciels car ils sont en fait au format HTML ... Dans ce dernier cas, vous pouvez
utiliser Google Sheets : importer les données de ce fichier, puis le sauvegarder au format
XLSX en utilisant «Télécharger» dans l’onglet «Fichier».)

(2) Renommer ce fichier «RIPEC_PR_2024». Il contient tous les candidats et candidates MCF
et PR. Commencer par supprimer les lignes correspondant aux candidats et candidates
MCF. Ensuite, organiser ce fichier de sorte à avoir :
COLONNE 1 : Nom d’usage du candidat ou de la candidate (PR),
COLONNE 2 : Nom du rapporteur ou de la rapporteuse 1,
COLONNE 3 : Vide,
COLONNE 4 : Nom du rapporteur ou de la rapporteuse 2,
COLONNE 5 : Vide,
COLONNE 6 : Liste des noms de rapporteurs et rapporteuses,
COLONNE 7 : Vide.

Attention de bien ordonner les lignes avec le nom d’usage (et non le nom) des candidats
et candidates car c’est comme cela que procède Galaxie. (Dans tous les cas, vérifier avant
de commencer la procédure.) Attention aux doublons : soit les traiter à la main en relisant
rapidement l’ensemble du fichier, soit inclure une 8e colonne avec une information complé-
mentaire qui caractérise uniquement les candidats et candidates comme le Numen.
Commencer dès la première ligne avec un candidat ou une candidate, c’est-à-dire ne pas
mettre de rang d’en-tête avec «nom d’usage», etc.

(3) Retourner sur la page Galaxie de désignation des rapporteurs et rapporteuses et cliquer
successivement sur «Afficher», «Options pour les développeurs» et «Code source».
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Cela fait apparaître le code source (HTML) de la page de Galaxie.

Descendre jusqu’à arriver à la liste des rapporteurs et rapporteuses (ligne 560 environ).

(4) Remplir la 7e et dernière colonne du fichier tableur «RIPEC_PR_2024» avec le code (nombre
appelé «value») correspondant aux rapporteurs et rapporteuses.
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(5) Remplir la 3e colonne avec le code du rapporteur ou de la rapporteuse 1 (2e colonne sur la
même ligne) et remplir la 5e colonne avec le code du rapporteur ou de la rapporteuse 2 (4e

colonne sur la même ligne). Ceci peut se faire automatiquement en utilisant la commande
Excel (ou LibreOffice, Numbers, etc.) :

RECHERCHEV(B1;F1:G6;2)

Pour information, la commande «RECHERCHEV» s’appelle «VLOOKUP» en anglais. Elle
prend comme premier argument, la valeur recherchée (ici la valeur de B1 c’est-à-dire le
nom du rapporteur ou de la rapporteuse). Elle cherche cette valeur dans le sous-tableau
constitué des cases comprises en F1 et G6 (si la section a 6 membres). Une fois qu’elle l’a
trouvée, elle renvoit la valeur de lue dans la «2e» colonne de ce sous-tableau, c’est-à-dire
la colonne G ici.

(6) Enregistrer (exporter) le fichier tableur «RIPEC_PR_2024» au format .csv en utilisant comme
séparateur des virgules. (Certains logiciels utilisent par défaut des points-virgules. Dans ce
cas, ouvrir le fichier avec un traitement de texte et remplacer tous les points-virgules par
des virgules.)

Il ne reste plus qu’à utiliser UI.Vision avec le fichier RIPEC_PR_2024.csv pour saisir automa-
tiquement tous les choix de rapporteurs et rapporteuses.

(7) Pour cela, ouvrir Chrome et se connecter à Galaxie. (Il est important que Galaxie se trouve
sur la première tabulation de Chrome.) Aller sur la page de saisie des rapporteurs et rappor-
teuses en cliquant successivement sur «ELARA», puis «Rapporteurs prime individuelle»,
et enfin «Désignation des rapporteurs pour les demandes de prime individuelle dans le
collège 1 (PR)».
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(8) Lancer l’extension UI.Vision en cliquant successivement sur «Extensions» et «UI.Vision
RPA» : voir point (3) de la section 1. Créer un répertoire «CNU» pour y stocker les macros
(car elles seront utiles ultérieurement).
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(9) Créer une nouvelle macro que l’on peut appeler «RIPEC RAPPORTEUR». (Pour cela, faire
un clic droit sur le répertoire «CNU».)
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(10) On va maintenant entrer notre macro. Pour cela, on détaille ci-dessous deux méthodes. La
première consiste à cliquer sur l’onglet «Source View (JSON)» et à effacer le texte présent
et à y copier-coller le code de la page suivante. (Elle ne renseigne donc pas sur le mode
de fonctionnement de cette macro.)
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{
"Name": "TEST",
"CreationDate": "2024-6-1",
"Commands": [

{
"Command": "selectWindow",
"Target": "TAB=0",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "csvRead",
"Target": "RIPEC_PR_2024",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "executeScript",
"Target": "return Number (${!LOOP})-1\n",
"Value": "loop",
"Description": ""

},
{

"Command": "select",
"Target": "id=rap1${loop}",
"Value": "value=${!COL3}",
"Description": ""

},
{

"Command": "select",
"Target": "id=rap2${loop}",
"Value": "value=${!COL5}",
"Description": ""

},
{

"Command": "",
"Target": "",
"Value": "",
"Description": ""

}
]

}
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Si vous avez utilisé cette méthode, aller maintenant au point (11). Sinon utiliser la seconde
méthode qui consiste à entrer pas-à-pas les lignes de commandes. (Elle permet de com-
prendre comment fonctionne la macro.)

(a) Cliquer sur la ligne de commande 1 (en haut). Le menu déroulant «Command» (en bas)
se dégrise et permet d’entrer «selectWindow».
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(b) Comme «Target» lui attribuer «TAB=0». Cette première commande sélectionne la pre-
mière tabulation de Chrome.

(c) Ajouter une ligne de commande en cliquant sur «Add».
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(d) Continuer ainsi pour entrer toutes les lignes de commande de la macro. La prochaine
lit le fichier tableur RIPEC_PR_2024.csv.

(e) (La suivante définit une nouvelle variable «loop» et lui attribue la valeur de la variable
«LOOP» moins un.)
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(f) La prochaine ligne de commande sélectionne le premier menu déroulant et lui affecte la
valeur qui se trouve dans la troisième colonne du ficher tableau RIPEC_PR_2024.csv.

(g) La dernière ligne de commande sélectionne le second menu déroulant et lui affecte la
valeur qui se trouve dans la cinquième colonne du ficher tableau RIPEC_PR_2024.csv.
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(11) Importer le fichier tableur RIPEC_PR_2024.csv de la manière suivante : commencer par
cliquer sur l’onglet «CSV» en bas.

Cliquer sur «Import CSV».

Sélectionner votre fichier RIPEC_PR_2024.csv .
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Le fichier RIPEC_PR_2024.csv apparaît. (En cas de problème, si vous voulez modifier et
utiliser une nouvelle version du fichier RIPEC_PR_2024.csv, cliquer sur la croix rouge en
bas à droite pour supprimer la version déposée sur UI.Vision et renouveler la procédure
d’importation du fichier.)

(De cette manière, les macros et les fichiers .csv sont sauvegardés dans le navigateur
Chrome et peuvent être utilisés ultérieurement. Il est néanmoins possible d’utiliser un sys-
tème de fichiers déposés sur le disque dur. Pour cela, il faut installer Xmodule en se rendant
au lien suivant :

https://ui.vision/rpa/x/download

Sur UI.Vision, il faut utiliser le menu déroulant en bas à gauche intitulé «Storage Mode» :
basculer de l’option «Local Storage (in browser)» à l’option «File system (on hard drive)».
Dans ce cas, il n’y a pas besoin d’importer les fichiers tableur .csv dans UI.Vision, il suffit de
les enregistrer dans le sous-répertoire «datasources» du répertoire «uivision» du disque
dur créé à l’installation de Xmodule.)

(12) Étape finale, lancer la macro en cliquant sur les pointillés tout en haut à droite, puis sur
«Play Loop».
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Entrer le nombre de dossiers pour lesquels il faut désigner les rapporteurs et rapporteuses
(valeur «Max», ici égale à 3) et cliquer «Play» : Bon film (à droite) !

En cas de problème avec la vitesse d’exécution de la macro, cliquer sur la molette tout en
haut à droite pour ouvrir l’onglet des réglages.

Il est conseillé (mais moins drôle) de régler la «command interval» au moins sur «medium
(0.3s delay)».

20



(13) Suivre le même procédé pour les maîtres et maîtresses de conférences.
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3. AVIS DE LA SECTION SUR LES DEMANDES DE PRIME INDIVIDUELLE (RIPEC C3)

Dans cette section, on explique comment utiliser l’extension UI.Vision de Chrome pour saisir
les avis de la section sur les demandes de prime individuelle (RIPEC C3). On suppose que le lec-
teur ou la lectrice a lu la section 2 sur la saisie des désignations des rapporteurs et rapporteuses
avec cet outil.

(1) Reprendre les deux fichiers tableur (Excel) de synthèse des dossiers MCF et PR, voir
point (1) de la section 2. Fusionner ces deux fichiers et nommer le fichier obtenu «RI-
PEC_AVIS_2024». Organiser le de sorte à avoir :

COLONNE 1 : Nom du candidat ou de la candidate,

COLONNE 2 : Vide,

COLONNE 3 : Vide,

COLONNE 4 : Vide.

Attention de bien ordonner les lignes avec le nom ou le nom d’usage des candidats et
candidates en fonction de l’ordre utilisé par Galaxie : dans tous les cas, vérifier cela avant
de commencer la procédure. (Cela implique que les dossiers des maîtres et maîtresses de
conférences vont s’intercaler avec les dossiers des professeurs et professeures d’universi-
tés.) Commencer dès la première ligne avec un candidat ou une candidate, c’est-à-dire ne
pas mettre de rang d’en-tête avec «nom», etc.

(2) Remplir les colonnes vides avec les informations suivantes :

COLONNE 2 : renseigner l’avis avec A pour «Très favorable», B pour «Favorable» et C pour
«Réservé»,

COLONNE 3 : mettre les numéros des articles aux titres desquels le dossier est proposé ;
l’ordre des chiffres n’importe pas, il n’est pas nécessaire de mettre de symbole sépara-
teur, il suffit juste qu’un chiffre apparaisse pour qu’il soit pris en compte par la macro,

COLONNE 4 : remplir les «Éléments d’appréciation», c’est-à-dire le texte circonstancié dé-
crivant le dossier ; mettre ce texte entre guillemets anglais " ", ce qui permet d’y
utiliser des virgules. Attention à ne pas mettre de saut de ligne ni de retour à la ligne.
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(3) Enregistrer (exporter) le fichier tableur «RIPEC_AVIS_2024» au format .csv en utilisant
comme séparateur des virgules. (Certains logiciels utilisent par défaut des points-virgules.
Dans ce cas, ouvrir le fichier avec un traitement de texte et remplacer tous les points-
virgules par des virgules.)

(4) Lancer Chrome et connecter vous sur Galaxie. (Il est important que Galaxie se trouve sur
la première tabulation de Chrome.) . Cliquer sur «ELERA» et «Avis section prime indivi-
duelle».
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(5) Lancer l’extension UI.Vision en cliquant successivement sur «Extensions» et «UI.Vision
RPA» : voir point (3) de la section 1.

(6) Créer une nouvelle macro que l’on peut appeler «RIPEC AVIS» en effectuant un clic droit
sur le répertoire «CNU», voir point (9) de la section 2.
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(7) On va maintenant entrer notre macro en utilisant la première méthode du point (10) de la
section 2 : cliquer sur l’onglet «Source View (JSON)», effacer le texte présent et copier-
coller ici le code des deux pages suivantes.
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{
"Name": "RIPEC AVIS",
"CreationDate": "2024-6-4",
"Commands": [

{
"Command": "selectWindow",
"Target": "TAB=0",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "csvRead",
"Target": "RIPEC_AVIS_2024.csv",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "select",
"Target": "id=eval1${!LOOP}",
"Value": "label=${!COL2}",
"Description": ""

},
{

"Command": "store",
"Target": "0",
"Value": "n",
"Description": ""

},
{

"Command": "while",
"Target": "${n} <= 6",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "executeScript_Sandbox",
"Target": "return Number (${n})+1",
"Value": "n",
"Description": ""

},
{

"Command": "if",
"Target": "${!COL3}.lastIndexOf(${n}) > -1",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "click",
"Target": "id=ckBoxMiss${n}-${!LOOP}",
"Value": "",
"Description": ""

},



{
"Command": "end",
"Target": "",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "end",
"Target": "",
"Value": "",
"Description": ""

},
{

"Command": "type",
"Target": "id=appreciation-${!LOOP}",
"Value": "${!COL4}",
"Description": ""

}
]

}

Pour utiliser la seconde méthode du point (10) de la section 2, entrer les lignes de com-
mandes suivantes.
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(8) Importer le fichier tableur RIPEC_AVIS_2024.csv comme au point (11) de la section 2 :
cliquer successivement sur l’onglet «CSV» en bas, puis sur «Import CSV» et sélectioner
votre fichier RIPEC_AVIS_2024.csv.

Attention dans l’exportation au format .csv, il se peut que les guillemets ne soient pas enre-
gistrés correctement (mauvais format d’encodage). Pour vérifer s’il faut tous les remplacer,
cliquer sur l’icône en forme d’oeil en bas à droite pour faire apparaître le contenu du fichier
RIPEC_AVIS_2024.csv dans UI.Vision : si les guillemets sont corrects, alors les textes
qu’ils entourent apparaîssent en rouge.
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(9) Lancer la macro comme au point (12) de la section 2 : cliquer sur les pointillés tout en haut
à droite, sur «Play Loop», puis entrer le nombre de dossiers pour lesquels il faut saisir les
avis (valeur «Max», ici égale à 3) et enfin cliquer «Play».

En cas de problème avec la vitesse d’exécution de la macro, cliquer sur la molette tout en
haut à droite pour ouvrir l’onglet des réglages. Il est conseillé (mais moins drôle) de régler
la «command interval» au moins sur «medium (0.3s delay)».
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Si vous n’avez pas enregistré les avis dans Galaxie, vous pouvez relancer la macro pour mo-
difier n’importe quelle saisie (avis, articles et éléments d’appréciation). Mais si vous avez déjà
enregistré les avis dans Galaxie, relancer la macro avec une version modifiée du fichier RI-
PEC_AVIS_2024.csv permettra seulement de changer les avis et les articles mais pas les élé-
ments d’appréciation. Pour les modifier, il faut supprimer les éléments d’appréciation à la main
avant de relancer la macro.
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